Guatemala 30 de Octubre 015.
Informe No. 10-2015.

Licenciada

Lucia Dolores Armas Géalvez
Viceministra de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes.

Respetable licenciada Géalvez:

Atentamente me dirijo a usted, para presentarle mi informe de actividades mensuales
conforme lo estipulado en el contrato administrativo No. 1322-2015, SERVICIOS
TECNICO PROFESIONALES, segin Acuerdo Ministerial Numero 468-2015,
correspondiente al mes de octubre del presente afio y para cobro de mis honorarios
presento la factura serie “A” Numero 0014.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Recepciéon y evacuacién de solicitudes de organizaciones de autoridades
indigenas, mujeres, personas individuales, grupos organizados comunitarios.

2. Recepcion y clasificacion de documentos, respuestas a oficios ingresados a la
Direccion General y realizacion de nombramientos de Directores Técnicos
para atender las diferentes actividades programadas, nombramientos del

personal 029 y las jefaturas.
3. -Archivo y clasificacion de documentos analizados, en proceso y finalizados.

4. Respuestas a las llamadas telefénicas y  correos electrénicos, internos vy
externos. '

5. Apoyo en la preparacion de informe de pases internos 2015.



RESULTADOS OBTENIDOS:
1) Se ha coordinado la recepcién en forma satisfactoria de la documentacion
ingresada para realizar las actividades, programadas y contribuir a la agilizacion

de la ejecucion prevista.

2) Se obtuvo donaciones para la celebracién de fechas conmemorativas, se realizé
liquidacion de expedientes en el tiempo establecido y se atendid positivamente a

las solicitudes de diversas organizaciones, grupos y autoridades indigenas.

3) Los nombramientos se entregaron en el momento oportuno para atender las

diferentes comisiones asignadas a los Directores Técnicos.
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